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© Albo Pretorio Il plugin per WordPresAlbo Pretorio On linepermette di implementa

Albo Pretorio nei siti delle pubbliche amministrazioni, la diredt contenuta nel Codic
A del’lAmministrazione Digitalerelativa ala gestione dell'albo pretorio cl
Cateqorie dal 1 Gennaio 2011 deve essere gestito solo att@vid sito wek
) N dell'amministrazione.

Responsabili

Parametri Ho cercato dimplementare dove possibile, le ultime direttive conten
Cas nelle "Linee Guida per i siti web delle PA" edizeo2011pubblicate di
Permessi Ministero per la Pubblica Amministrazione e Sengdizione Riferimento

Modalita di pubblicazione dei documenti nell'Alboline - 2011

Nel precedente tutorial abbiamo visto come ingt@llaonfigurare e creare la pagina di pubblicaz
dell'albo, adesso ci concentreremo sulla gestioed'atbo partendo dall’inserimento degli atti,
caricamento degli allegagd alla pubblicazice del singolo atto.
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Per installare il plugin innanzitutto bisogna cghesi con un account di amministratore o altro tet

abilitato all'installazione dei plugin al si

L'url sara il seguentéhttp://url-sito/wg-admin

Verra visualizzata la seguente finestra di logittanguale bisogna inserire

user name e la password dell'utente amministrabpaure un altro uten

con la capacita di installare compone

@WORDPRESS

Dopo aver cliccato s@Gollegati, verra visualizzata la pagina principaét Back Enc I'area del sito dedicata

all'amministrazione del sito, alla gestione deiteonti

@ | AboPretoio 21 | @ 4 Nuowo

fi Bacheca

{5 Bacheca
Home
Aggiomamenti @) Blubrry PowerPress e Podeast Comunita QuickPress
s Articoli Titolo
. Statistiche Blubrry Podcast
5 Media Caricaflnserisci 5
& Link Contenuto
Stato attuale
Pagine . B
Contenuio Discussione
& Commenti
22 Aricoli 1 Commento
= Tag
(D Aspetto 5 Pagine 1 Approvato
,ﬁ\:’ Plugin 0 2 Categorie O Insospeso Salva bozza Azzera
4, Utenti O Tag O Spam
T} Strumenti Bozze recenti
TerfiaTwenty Eleven con 3 widget
Impostazioni - 59 ottobre 2011
P Si sta utilizzando WerdPress 3.3.1 (senza titolo) 22 oftobre 2
Albo Pretorio desdfadsfadsfadst
@ PowerPress Commenti recenti
Da Mr WordPress su Ciao mondo!! # -
Salve, questo & un commento Per cancellare un commento fare.il login e visualizzare i Blog WordPress
commenti di un articolo, a questo
Non approvare | Rispondi | Modifica | Spam | Cestino Altre notizie su WordPress

Tutti | In sospeso (0) | Approvato | Spam (0) | Cestinati

Impostazioni schermo Aiuto

Pubblica

Mostra tutti

Per installare il plugin bisogna selezionare dahuneerticale di sinistra la voPlugin, cosi si aprira il menu
per la gestione dei plugin e nell’area centraledvefisualizzato I'elenco dei plugin gia installawn la

possibilita di gestirli singolarmente.

Selezionando la vocAggiungi Nuovo, si entrera nellpagin: che ci permettera

Plugin installati di installare un nuovo plugi

Aggiungi nuova

Editar Nella pagina verra visualizzato il seguente meniastallazion

Cerca | Carica media | Segnalati | Popolari | Nuovi | Aggiornato recentemente

I plugin estendano ed espandano le funzionalita di. E possioile installare automaticamente i pluign dalla Directory dei Plugin

Cerca

Ricerca plugin per parole chiave, autore o tag

TermineE Cerca plugin

di WordPress oppure caricare un plugin in formato zip tramite questa pagina.
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Esitono diversi modi per indicare a WordPress l@atita di installazione del nuovo plug

Cerca; permette di avviare una ricerca del plt nella directory in cui sono pubblicati tutti i pling
supportati da WordPresht{p://wordpress.org/extend/plugi).

Carica Media; permette di installare il plugin da un fcompresso .zigontenente files del plugin
nel formato previsto da WordPre

Segnalati, Popolari, Nuovi, Aggiornato recentemen; permette di selezionare il plugin attrave
I'elenco completo ordinato in base all'etichetiltag ad esempiPopolari, verranno ordinati in bas
alla popolarita cioé al numero di download effett

Di default & selezionata la voce Cerca, nel nostisp € la scelta migliore, percio basta inserirstrimga
Albo pretorio on linenella casella di testo posta prima del pulsiCerca plugin cliccatc il quale si avviera
la ricerca e la risposta sdeaseguent

Cerca | Risultati della ricerca | Carica media | Segnalati | Popolari | Nuovi | Aggiomato recentemente

TermineE Albo Pretorio On Line Cerca plugin

elementi

Nome Versione Punteggio Descrizione

Albo Pretorio On line 21 D@ ke

Dettagli | Installa ora

9 ve modifiche.
Questa legge prevede che dal 1 gennaio 2011 gli atti soggetti a pubblicazione devono essere pubblicati sul sito ... D

Scimone Ignazio

Selezionandastalla ora, verra avviata I'installazione del pluc

£% Installazione plugin: Albo Pretorio On line 2.1
Scaricamento del pacchetto diinstallazione da http://downloads .wordpress.org/plugin/albo-pretoric-on-line.zip
Scompattamento del pacchetio
Installazione plugin
Il plugin Albo Pretorio On line 2.1 & stato installato comrettamente

Aftiva plugin | Ritorna allinstallatore di plugin

A questo punto basta cliccare atiiva plugir ed il plugin sara pronto all'utiliz, nel menu di sinistra
compaira la sezione dedicata alla gestione dell’.

£ Albo Pretorio

Albo Pretorio Il passo successivo consiste nella prima configangzidel plugin (nol
At obbligatoria, ma fortemente consiglia

Categorie
Responsabili
Farametri
Css

Permessi
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Per configurare il plugin bisogna selezionare leeParametr dal menuAlbo
Pretorio, comparirda finestra di gestione dei parametri dell'a

£ Albo Pretor
~tofi0 4 AlboPretorio Configurazione
_‘:C;FI:‘ ST m
MNome Ente Ente non definito
Afti
i Visualizza Nome Ente
~ategorie
~eabi [i Utilizza effetti testo Shadow
Responsal
. Utilizza effetli G553
parametr
Titolo Nome Ente 2~
- Titolo Pagina Albo h3E
pPermes?
Titolo Filtri h2[~]
Mumero Progressivo 512012
Cartella Upload wp-contentiuploads/albo valore di Default
inserire una cartella valida partendo da C:\App Serviwww\wpsviluppo/
Colore Afti Annullati #eeded

Salva Modifiche

Nome Ente Bisogna mserire la denominazione legale dell'ente o dellmk
Visualizza Nome Ente flag che permette di indicare se visualizzareFmeh End il nome dell’ente
Utilizza effetti testo Shadov; flag cheattiva/disattiva I'effetto shadow al te

Utilizza effetti CSS3; flag cheattiva/disattiva gli effettidi stondamento dei bo

Titolo Nome EntgTitolo Pagina Albo, Titolo Filtri ; questi cenpi permettono di definire il livell
del titolo (h2,h3,h4) da applicareNome Ente allaPaginaed alla finestra deFiltri .

Numero Progressivg campo cheiporta I'ultimo numero progressivdilizzato nell’anno corren.

Il campo vieneincrementat aubmaticamente in fase di pubblicazione dell’. Il passaggio da un
anno all’altro viene gestito dal plug, la prima volta che si entrera in Parametri o iti &erra
chiesto I'aggiornamento dell’anno e I'azzerameidel numero progressivo.

Cartella Upload; indicare la cartella in cui verranno caricati gliegati all'atto, di default vien
riportata lawp-content/upload: dell'installazione di WordPress, puo essere modiéidn tal caso <
la cartella non esiste verra creata in autom. Si consigliadi rimanere all'interno della cartelwp-
content/uploadsche di norma viene backuppi regolarmente.

Colore Atti Annullati ; indica il colore di sfondo con cui verranno visaatite le righe degli At
Annullati. Selezionando la casella di testo w

visualizzato il seguente color picker con cui Si0  Colore At Annuliat #eeded

selezionare il colore in modo visu

o]

Le impostazioni riportate di defdudovrebbero andare bene | -

la maggior parte degli utilizzi, I'unico campo dadificare €
Nome Entese losi vuole visualizzare del Front End, altrime
si pud lasciare vuoto oppure &hte non definit, ma bisogna
togliere il segno di spunta al parétro Visualizza Nome Ente

Al termine delle modiche cliccare siSalva Modificheper rendere effettivi i cambiamenti appor
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Il terzo passaggio dopo l'installazione e la canfigione dell' Albo Pretorio, consiste necreazione della
pagina che permette di rendere accessibili gliiasteriti nell’Albo Pretoo nel Front end, in modo che
visitatori del nostro sito possano vederli, corelile/o scaricarl

| passaggi necessari sono pochi e sem

- Creare una nwa pagina:

@ Pag!

Tutte e pagine Dal menu ‘di _sinis';raek_ezionare la vocBaginee p_oiAggi_ungi Nuove, a questo
punto verra visualizzalil form standar perd creazione di una nuova pag

Anqiungi nuova

Nella prima casella di testo bisog
riportare il nome della pagina che |
sara riportata nel front end, si consiglic
Carcansenal ) L scrivereAlbo Pretorio o Albo Pretorio
<p>[Albo stato="1" per_page="2"1</p> Attl Correntl .

Albo Pretorio

Permalink: hitp:ilocalhostwpsviluppo/albo-pretorio | Modifica || Visualizza pagina

Nella finestra centrale (quella ¢
grande), & indispensabile inserire
short code

[Albo stato="1" per_page="2"]

codice che verra sostituito in fase
visualizzazione della pagir

Il risultato nel fron-end sara il seguente;

Canteggio parole: 0 Ultima modifica di admin il 22 novembre 2011 alle 17:28

Home Albo Pretorio Download

Albo Pretorio

Ente non definito
AT IN, GORSO DI VAL DI Té,
. ] ™
Filtri Categorie
ANNO Nessuno - Verbali )
OGGETTO
DA DATA
A DATA
Filtra )
M vy
Progressivo Riferimento Oggetto Validita Categoria
2/20M Prot. n® 111/d2 Verbale collegio docenti 29/10/2011 Verbali
28M0/20M del 11111 28112012
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Stato, possibili valori:

0 - tutti gli atti (per ovvi motivi si scoglia l'uso se non per motivi di test)
1- solo gli atti in corso di validita'

2 - solo gli atti scaduti (storico)

3 - solo gli atti da pubblicare (per ovvi motivi si sco glia I'uso se non per
motivi di test)

indica cosa verra visualizzato nella pagina in cuiHorscode verra inseritwtilizzare solo 1 e 2
sui siti operativi

per_page indica il numero degli atti da visualizzare innogagina, se il numero degli atti ecce
guesto numero, viene attivato il ema standard di paginazione degli elementi utitzzda
WordPress con lo stile utilizzato nel Back E
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Nell’albo pretoric I'atto rappresenta il documentdhe 'amministrazione h
I'obbligo di rendere pubblo cioe a cui deve dapubblicita legle.

Per il plugin I'atto € compostda un contenitore che lo descrive e definisc
informazioni generali del documento compreso iliquiw di validita. All'atto
sono allegati tutti i documenti che sono necessaer completar
l'informazione che lo rafresentano.

Gli allegati possono essere file in formato Pdile firmati digitalmente col
estensione p7n
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Selezionando Atti, vi apparit@na pagina che nella parte centrale visualizzaalmella simile alla seguen

.i‘ Att| Aggiungi nuovo

Elenco Atti gia codificati

Operazioni  Stato Numero Del Riferimento Oggetto Inizio Pub. Fine Pub. Categoria
=< Annullato Pub 12012 2111201 sadf sadf 05/01/2012 05/02i2012
S\ Annullato  Pub 112011 24/10/2011  Prot n® 90/d3 atto di prova 28/10/2011 Delibere Consiglio di Istituto

Pub 412011 031172011 Prot. 222/W1 Pubblicazione Graduatorie di Istituto 12011 Delibere Consiglio di Istituto

Pub 4/2012 Prot n® 1/2012 Delibera consiglio di istituto 14/04/2012 Delibere Consiglio di Istituto

N aniulla

XE@E, 012012
- pubbfica

Prot n® 4/2012 Delibera del consiglio di istituto del 10/03/2012 21/03i2012 23/03/12012  Delibere Consiglio di Istituto

Per creare unuovo atto cliccando  Aggiungi nuovc Ageiunginuove — Si entra nella maschera di creazis
dellatto

/ Nuovo Atto

Toma indietro

Dati atto
Numero Albo 12012 Numero progressivo generato dal programma
Data 06/03/2012 Data di codifica dell'atto

Codice di Riferimento Numero di riferimento dellatto, es. N. Protocollo

Oggetto, descrizione sintetica dell'atto
Oggetto

Data inizio Pubblicazione Data Inizio Pubblicazione dell'atto

Data fine Pubblicazione Data Fine Pubblicazione dell'atto

Descrizione dell'atto

Note

Categoria Nessuno E| Categoria in cuiviene collocato Iatto, questo sistema permette di ragguppare gli oggetti in base alla loro
E natura

Responsabile Nessuno El Persona preposta dall'ente alla gestione del procedimento che ha generato I'atio

Procedimento

Aggiungi Atto

| campi da inserire sono:

Data: indica la data di creazione dell’atto. Vieip®rtata la data corren

Codice di Riferimento: riporta iriferimento interno all’amministrazione che ideid# I'atto, in
genere si riporta il numero di protocollo dove &sig qualsivoga codice univoco utilizzato p
identificarlo.

Oggetto: descrizione sintetica ed esaustiva dw@l'asi consiglia di ripctare lo stesso oggetto
utilizzato dal protocollo.

Data inizio Pubblicazione: data di inizio validitkella pubblicita legale dell’atto, e la data «
decreta la visibilita dell’atto nell'area pubblicdel sito. Si pu0 lasciare vuota perché v
valorizzda in fase di pubblicazione dell’a con la data del giorno in cui si pubblica I'c.
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Data fine Pubblicazione: data di fine validita dglubblicita legale dell'atto, e la data che decla
sparizione dell’'atto nell'area pubblica del sitop80 laciare vuota perché verra valorizzata in 1
di pubblicazione dell’atto, calcolandola in bada dkata di pubblicazione aggiungendo il numerc
giorni codificato nella categor

Note: campo descrittivo in cui si possono riporwentuali noteiferite all’atto.

Categoria: selezionare la categoria di appartenemeliiatto. Le categorie devono ess
preventivamente codificate. Bisogna selezionamatagoria appropriata in base all’essere dell
Responsabile Procedimento: selezionla personaa cui viene assegnata responsabile del
procedimento legatall’atto. | responsabili devono essere preventivameodificati

Dopo aver inserito i dati richiesti, basta cliccateAggiungi Atto | A991Unai Afto per memorizzare le

informazoni che identificano I'atto, successivamente bisograllegre i daciunenti.chche lo compong

ATTENZIONE!
per poter memorizzare I'atto bisogna selezionarbligltoriamente la categoria di appartenenza detbe
ed il responsabile del procedimento

ATTENZIONE!
fino alla pubblicazione i dati dell’atto possono essere nicdlii,dopo non sara piu possibile modifice
nulla se norannullare I'atto.

NB
Le date sono espresse nel formato a-mm-gg es. 2012-12-31

Dopo la memorizzazione, verreteindirizzai nella pagina di gestione degli atti dove trovenat@ nuov:
riga che riporta dati principali dell’atto inserit ed i pulsanti di gestione dell’atto.

XEaEa, 0/2012 2012-03-06  Prot n* 0001/12/d2 Delibera del consiglio di istituto del 12/01/2012 0000-00-00  0000-00-00  Delibera Consiglio di Istituto
pubblica

2% Cancella I'atto
‘ J Modifica l'atto
Q Gestione Allegati atto

Visualizza i dati dell’atto

Awvia la procedura di pubblicazione dell'atto

PHEEﬁ(ﬂ
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Per cancellare un atto bisogna cliccare sull’i X sulla riga dell'atto, la cancellazione dovra es:
confermata attraverso una finesdi accettazione e-sara irreversibile. Si possomzeltare solo atti no
ancora pubblicate che non contengono allegati, in questo caso h&pgma cancellare glilegati e poi
cancellare l'atto.Sara sempre possibile ricostruire la storia déd'adalla creazione alla cancellazic
attraverso il log memorizzato nel database di Woesi

Per modificare un atto bisogna cliccare sull'ic "= verete rimandati su una finestra simile a qu
utilizzata per l'irserimento con riportati i dadell’atto. Si possono modificare solo gli atti non anc
pubblicati, nel caso in cui si riscontrono errogi dati tali da inficiare la pubblicazione, I'un operazione
che si puo fare e I'annullamento dell’atto ed euaithente la sua ricodific

‘ Modifica Atto Torna indietro

Dati atto

Numero Albo 02012 Numere progressive generato dal programma
Data 2012-03-08 Data di codifica dellatto
Codice di Riferimento Prot n* 172012 Numero di riferimento dellatto, es. N. Protocollo

Delibera consiglio di istituto Oggetto, descrizione sintetica dellatto
Oggetto
Datainizio Pubblicazione 0000-00-00 Data Inizio Pubblicazione dellatto
Data fine Pubblicazione 0000-00-00 Data Fine Pubblicazione dellatto

in allegato viene riportata sial la delibera che il capitolato tecnico Descrizione dellatto
Note
Categoria (50} Delibere Consiglio di ‘S‘KU‘UE Categoria in cui viene collocato I'atto, questo sistema permette di ragguppare gli oggetti in base alla lor natura
Responsabﬂe Procedimento Scimone Ignaszl Persona preposta dallente alla gestione del procedimento che ha generato latto

Memorizza Modifiche Atto

Dopo aver modificato il contenuto A2icpronidyasghecare sul pulsae | Memorizza Modifiche Atts | g ge Si
vogliono annullarle bastdiccare st = Torna indietro

Per gestire gli allegati di un atto bisogna cliecaunll'icon: G che vi fara apparire la seguente fine
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_\.\ Atto  Toma indietro

Dati Atto Allegati Aggiungi nuovo
Dati atto Operazioni Allegato File

Numero Albo /2012 b s eeee volanting_2012_interno.pdf
pate 2010508 Nella parte sinistra della finestra verranno riptiitdati general
e o Pt 172012 dell'atto solo invisualizzazione, mentre nella parte cent
Oggetto Delibera consiglio di isitto verranno riportati tutti i file allegati all’att@|l'inizio la lista saré
Datainido o0 vuoto e successivamente per ogni allegato veraddtefa una rig;
Pubblicazi - s . . . . .

B dove all'inizio della riga sono riportate le icodiegestione
Data fi
Pubblicazione 0%00-00-00 x cancella allegato
Note in allegato viene riportata sial la delibera che il r mOdifica a_”egato
- capitolato tecnico . . .
Categoria  Delibere Consiglio di Istituto «visualizza allegato

Per aggiungere un nuovo allegato bisogna clicaaAggiungi nuove A99iunginueve = "5 guesto punto
verra visualizzata la seguemt@scher

Allegati
Allogato
Dati Allegato
Descrizione Allegato
File: Sfoglia
Aggiungi Allegato
| dati da inserire sono: Qg e T

rkkmnrgt30aois316mrita7es3_mes00000000052009_81_atto di
pubblicazione rtf p7m

........................................................................................

la Descrizione Allegato che poi verra riportatofase di =i
visualizzazione nella parte pubblica del : T e
il file da allegare cliccando sSfoglia, verra aperta una

finestra in cuisara possibile selezionare il file in locale e canlb sul serve

NB

| files che possono essere allegati scsolo quelliin formato Pdf = o p7r f - Lestens®p7m €
utilizzata peri file firmati digitalmente secondo linormativa italiana.

La dimensione massima del singolo file e limitat®2@ MB se il limite impostato a livello di server wel
superiore.

ATTENZIONE!
La cartella in cui verranno memorizzati i files sdrver &€ quella indicata iAlbo Pretoric>Parametri,
. _ di default & la cartella
artella Upload wp-content/uploads/albo Walore di Default
inserire una cartella valida partendo da C:\AppServiwwwiwpsviluppo/ Wp-Content/up|OadS
dell'installazione  di
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WordPress, puo essere modificata in tal caso sattella non esiste verra creata in automat

Dopo aver inserito i dati bisogna cliccareAggiungi Allegato | #ggungi Allsgate o ge j dati inseriti sono
corretti I'allegato verra riportato nella lista chlebiamo visto prat

Per cancellare un allegato bisogna cliccare salfé * sulla riga dell’allegato, la cancellazione do
essere confermata attraverso una finestra di azomte e sara irreversibil
ATTENZIONE! Confermando la cancellazione verra cancellato andhéle sul server

Per modificare un ad#gato bisogna cliccare sull'icc = verrete rimandati su una finestra simile a qu
utilizzata per I'inserimento con riportati i dadiell’allegato

NB

sara possibile modificare solo la descrizioneddlegato

Per visualizzar I'allegato, bisogna cliccare sull’ica =~ si aprira la finestra di download/apertura del.

e

Per visualizzare i dati dell’atto bisogna cliccard'icona “= si aprira la seguente fines

‘_‘,‘ Atto Tomaindietro

Log
Dati atto
Afti || Allegati | Statistiche Visite || Statistiche Download
Numero Albo 42012
Data 08/03/2012 Data Operazione Informazioni
Codice di 16/03/2012 Approvazione {Stato Atto}==> Pubblicato {Numero Assegnato}==> 4
. = 1/201 03
R Protn® 1/2012 14:10:31
15/03/2012 Modifica Modifica in Approvazione DataFine===2012-04-14
Oggetto Delibera consiglio di istituto 14.10:19
1510312012 Modifica Modifica in Approvazione Datalnizio==>2012-03-15
Data inizio 141017
P 19/03/2012 0:17
Pubblicazione o . i - .
15/03/2012 Modifica {Numero} / {Data}=== 2012-03-08 {Riferimento}=== Prot n° 1/2012 {Oggetto}=== Delibera consiglio
Data fine 14:10:03 di istituto {Datalnizio}=== 0000-00-00 {DataFine}=== 0000-00-00 {Note}===in allegaio viene
.. 1 1 riportata sial 1a delibera che il capitolato tecnico {ldCategoria}=== 50
Pubblicazione ' #0#2012 E Eras SEese e Saonss
12/03/12012 Modifica {Numero} / {Dataj}=== 2012-03-08 {Riferimento Prot n® 1/2012 {Oggetto}=== Delibera consiglio
Note in allegato viene riportata sial ia delibera che il 13:22:19 di istituto {Dataln = 0000-00-00 {DataFine}=== 0000-00-00 {Note}===in allegato viene
capitolato techico riportata sial |a delibera che il capitolato tecnico {ldCategorial=== 50
Categoria Delibere Consiglio i Istituto 080312012 Inserimento  {Numerc} 0/2012 {Data}==+ 2012- {Riferimento}==> & {Dggetto}==> eeeeee {Id0ggetio}===
10:31:43 27 {Datalnizio}=== {DataFine}= abile}===0
Responsabile e . ) ) ]
procedimento cimone [gnazio ignazios@gmail.com
Allegati

La colonna di sinistra riporta i dedell’atto mentre nella colomma di destra ci sorhogi generati dall’attc
suddivisi con gli eventi generati dagli atti, dagjlegati e le statistiche suddivise i visite e divad

In basso trovate la lista degliedjati dell’atto nel formato uguale a quello cheaapmel fror-end.
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Data Operazione Informazioni

08/03/2012

Colonne:; w3

Inserimento {Numero]
27 {Datalnizio

Data;riporta la data e I'ora in cui I'evento ¢ stato gexic
Operazioneriporta il tipo di operazione che e stata esequit@a contenere i seguenti valc
Inserimentogvento generato in fasecreazione dell’atto
Modifica; evento generato in fase di modifica daliovi dell’attc
Cancellazione; evento generato in fase di candetiadell’atto.
Pubblicazione; evento generato in fase di publlicezdell’atto.
Annullamento; evento generato in fase di annullamdell’attc
Informazioni; riporta i dati inerenti I'operazio

Data Operazione  Informaziomi

08/03/2012 Inserimento {Titolo}

C0|0nne: 10:32:10 falbov

ee {Allegato}==+ Ci/A

A fwpsviluppofwp-contentiuploads
no_2012_interno.pdf {IdA

Data; riporta la data e I'ora in cui 'evento étstgenerat

Operazione; riporta il tipo di operazione cl stata eseguita pud contenere i seguenti ve
Inserimento; evento generato in fase di creazieti@atiegatc
Modifica; evento generato in fase di modifica daliovi dell’allegat«

Totale Visite Atto 6
Data Numero Visite

6103/2012

3
2012 1
310372012 1

1

Cancellazione; evento generato in fase di cangefiezlell’allegatc
Informazioni; riporta i dati inerenti I'operazio

Colonne:

Data; riporta la data in csi sono verificate le visualizzazioni dell’e
Numero Visite; riportalinumero delle visualizzazioni nella data riportagh campo preceden

Totale Download Allegati 5

Data Nome Eile Numero

Allegato

18/03/2012 5555
Colonne:

19/03/2012 ssss

Download

/psviluppofwp-contentiuploads
illaribinto_001.pdf

jiluppofwp-contentiuploads 2
falbo/modulo_24-25_illaribinto_001.pdf

Data; riporta la data in ci

si sono verificati

download

Nome Allegato; riporta il nome dell’allega

File; riporta il nome del file completo di percorsa server dell’allega

Numero Download; riporta il numero download del singolo allegato nella specifica ¢

OXoL ]
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La procedura di pubblicazione dell’atto permettealiificare la congruenza dei dati ccompongono l'atto
compreso i suoi allegati, lelidazioni a cui viene sottoposto I'atto primeessere pubblicalsono:

! ; viene verificato che il numero progress Numero Progressivo 512012
memorizzato nei parametri della proced
sia uguale augllo memorizzato sull'ultimo atto memorizzato fesho di competenzi

Questo tipo di incongruita blocca la procedura dblgicazione e si viene rimandati alla soluzioné
problema. Questa incongruitd non dovrebbe versicarai ed &€ sintomo che si & intervenuti manualer

sulla tabella del database in cui vengono mizzati gli atti e si € modificato il humero progses
dell'ultimo atto pubblicato o si e cancellato icoed dell’'ultimo atto

Modificare il numero progressivo Albo Pretorio>Parametri

; viene verificato che la de di inizio pubblicazione, cioé di inizio del
visibilita dell’atto nell’area pubblica del sitojasla data del giorno della pubblicazione. Questaio
permette di mantenere congruente il numero proges®n la data di inizio pubblicazione, non fono
esistere atti che hanno un progressivo maggiorelatmpubblicazione minore di un alt

Data Inizio Ribblicazione non valorizzata (0(-00-00) o diversa dalla data corrente

Data Inizio Pubblicazione 0000-00-00 Aggiomare |a data di Inizio Pubblicazione Aggioma a 2012-03-19

Se viene riscontrata-questa ncorngiveriza, vigwedidp sdia test aumrpust réurne-periméle-irvauie
la data con quella corrente e proseg

"H# ; viene verificat che la data di fine pubblicazione, cioe di fineihilga
dell’atto nell’area pubblica del sito, svalorizzata se cosi non € viene data la possildiiténpostarla ir
funzione della data di inizio pubblicazis pads'otiienin o ear'vidne secsommato il numero dei giorididati

Durata

nella categoria - il risultato sea il seguente

Data Fine Pubblicazione 0000-00-00 Giorni Pubblicazione Atto 0 Giorni Pubblicazione standard Categoria 15 Aggiornare la data di Fine Pubblicazione Aggiorna a 2012-04-03

Giorni di Pubblicazione Atto= Data Fine Pubblicazione— Data Inizio Pubblicazion; Giorni
Pubblicazione standard Categorigiene utilizzata per calcolare Rata di Fine Pubblicazion = Data
Inizio Pubblicazione +Giorni Pubblicazione standard Catego..

Data Fine Pubblicazione non valorizzata ((-00-00) o diversa d®ata Inizio Pubblicazione + Gior
Pubblicazione standard Categoria

Se viene riscontrata che la data e (-00-00, viene riportato sulla destra un pulsante chenette di
valorizzare la data conData Inizio Pubblicazione + Giorni Pubblicazionearstard Categor.
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Se viene riscontrata la seconda Causa verra daaslibilita di aggiornare la Data di Fine Pubblicazic
con la Data Inizio Pubblicazione + Giorni Pubblicazionargtard Categor, ma la procedura proseguira

passN. SLICessvn
Data Fine Pubblicazione 2012-03-23 Giorni Pubblicazione Atto 4 Giorni Pubblicazione standard Categoria 15 Ok Aggiorna a 2012-04-03
Allegati N1 Ok

; viene verificatda presenza di almeno un allegato all’:

In fase di creazione dell’atto non e stato insargéesun allegat

Caricare almeno un allegato, € possibile eseguiastg operazione direttamente cliccando sul pug

presente sulla riganserisci Allegatc. Alla fine della procedura diaticamento dell’allegato verrete riportati
nuovamente nella maschera
pubblicazione

Allegati M. 0 Da revisionare Inserisci Allegato
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Al termine della procedura, dopo aver superatd glittstegs di valutazione di congruita dei dati dell'at
I'atto sara finalmente pronto per poter essere fixdib. La finestra che si presentera sara la sge

puica Approvazione Afto  Tomaindietro

Informazioni Stato  Operazioni

Anno Atto 2012 Ok

Numero Atto da Parametri 5 Progressivo da ultima pubblicazione 5 Ok

Data Inizio Pubblicazione 0Ok

Data Fine Pubblicazione 2012-03-23 Giorni Pubblicazione Atto 4 Giorni Pubblicazione standard Categoria 30 Ok Aggiomna a 2012-04-18
Allegati N.1 Ok

Pubblica Atto
Dati Atto Allegati
Dati atto Operazioni Allegato File

NumeroAlbo  0/2012 SN verbale allegato brochure SdD1.pdf
Data 2012-03-15

Codice di R .

Riferimento /7011 #2012

T Delibera del consiglio di istituto del

& 10/03/2012

Data inizio . p

Pubblicazione 2072-03-79

Data fine .

Pubblicazione EOELE

Note in allegato froverete stralcio della defibera

di cui all'oggetto
Categoria Delibere Consiglio di Istituto

Nella parte alta ci sono i passaggi successivatiilazione

Al centro c’e il pulsante per conmare 'operazione cioé Pubblicare I'Atto
In basso a sinistra c’é il riepilogo dei dati dztb

In basso a destra ci sono gli allegati dell’:

A questo punto basta cliccare sul pulsante Publliz  "°°"“**" ' per chiudere I'atto e reierlo
pubblico per tutto il periodo di validita definitca Data wizaPrbiliscazione e Data fine Pubblicag

ATTENZIONE!

dopo la pubblicazione i dati dell’attthon possono essere piu modifigaimpresi i suoi allegati, I'unic
operazione ammessa satto é il sucannullamenta

Dopo la pubblicazione il nostro attnaiirne chiusoecnon sara piu possibile modificarlo, ad ess@
associata solo Iicona di visualizzazir -~ che ci permettera di visualizzare i dati dell’agtti log come
descritto a padlO. Per gli atti in corso ‘di validita cioe per quedfii che in cui Data.i»izi9 Pubblicazione
oggi <= Data fine Pubblicazione, sara visibile antitona di Annullamento dell'a ,.zz , mentre gli atti
annullati sia in corso di validita che scaduti @@mo visualizzaicon I'etichetta Annlato._ Annullato €
riga avra lo sfondo del colore impostato nei Patar
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Dopo la pubblicazionaun atto non pucpiu essere modificatounica operazione ammessa € il ¢
annullamento come previsto al paragr4 punto12 dei Vademecum -Modalita di pubblicazione de
documenti nell’Albo online L’annullamento dell’atto € possibile solo nel peiaadi pubblicazione, passe
il quale non sara piu possibile annulle

Un atto annullato rimane visibile nell'areabblica del sito durante tutto il periodo definita Data inizic
Pubblicazione e Data fine Pubblicazione, ma veraéchiato comeAnnullato ed evidenziato con il colol
definito in Albo Pretorio>Paramett.

,4'} Atti Aggiungi nuovo

Elenco Atti gia codificati

Operazioni  Stato  Numfero Del Riferimento Oggetto Inizio Pub. FinePub. Categoria

=\ Annullato ““Pub. 1/2012 211112011 sadf sadf 0510112012 05/02/2012

S\ Annullato  Pub. 172011 24M0/2011  Prot. n® 90/d3 atto di prova 28M0/2011 26M1/2012  Delibere Consiglio di Istituto
=N Pub. 4i20Mm 0311/201 Prot. 222/W1 Pubblicazione Graduatorie di Istituto 03/1172011 28M11/120M Delibere Consiglio di Istituto
- Pub. 4/2012 08/03/2012  Protn® 1/2012 Delibera consiglio di istituto 15/03/2012 14/04/2012  Delibere Consiglio di Istituto
~ ansulla

X E@ =N bFhca 0/2012 15/03/2012  Protn® 4/2012 Delibera del consiglio di istituto del 10/03/2012 21/03/2012 23/03/2012  Delibere Consiglio di Istituto

Per annullare un atto bisogaléiccare sull'icon: ansufia posta nella calarOperazioni sulla riga dell’att
I'operazione deve essere confermata, per cua visuallizzata una finestra di conferi

Confermi 'annullamento dell'atto "Delibera consiglio di istituto” ?
ATTENZIONE L'OPERAZIONE E' IRREVERSIBILEN!

ATTENZIONE!
L'operazione € irreversibile!!!
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Sono il sistemidi classificazioneehe permette di raggruppare gli atti in bas
loro contenuto e di conseguenza facine la loro ricerc:

AlbO pretorio

At La categorizzazione pu0 essere organizzata in trogusa gerarchica sen
categorie limiti di nodi sia per livello chédn profondita.
yagp0N 530 il
- tri Selezionando dal menu principale dellAlbo Pretdaovoce Categorie ver
para visualizzata la seguente pagina che serve alla lepangestione delle catego
Css dell’albc
permess
/}" Categorie Att| Aggiungi nuovo
Nome Elenco Categorie codificate
Categorie
Nome della categoria
¥ L3 (19) Delibere
Parente di: X L.,:n {41) ciccio
Nessuno E ¥ [3 (51) Delibere Collegio Docenti
f f ‘ f f X Lu:l (50) Delibere Consiglio di Istituto
X [3 552
Descrizione b 4 Lu:; (59) prova
bd Lu:; (37) Verbali
Log
Data Operazione  Informazioni
Breve descrizione della categoria 2012-03-19 Inserimento {IdCategoria}=== 60 {Nome}=== {Descrizicne}=== {Durata}=== 0 {ldGenitore}=== 0
19:39:23 {Genito
Durata 2012-03-19 Modifica {Id}===37 {Giomni}=== 15
15:51:30
_0 — B i 2012-03-16 Modifica {ld}===59 {Descrizione}==> descrizione di prova
Dur 1i validita degli atti di questa 12:39:48
2012-03-16 Modifica {ld}===59 {Descrizione}=== descrizione di prova due
) - : 12:37:03
goponuaE N 2012-03-16 Modifica {ld}===55 {ldGenitore}=== 50 {Genitore}=== Delibere Consiglio di Istituto
12:23:07

Nell'area di sinistra si trovano i campi necesgai la creaziondi nuove categorie e per la modifica
categorie gia codificate

L’area di destra € suddivisa in due pe

In alto troviano I'elenco delle categorie gia codific visualizzate in forma gerarch.
In basso si trova il Log relativo alle operaziinerenti le categorie.

Per creare una nuova categoria bisccliccare suAggiungi nuovo  “%gunainueva = che cancella tutto cid
che e presente nel form in cui bisognha inseritati della.niovAa cagegunég-rerintnato 'inimento dei dati
bisognacliccare su Aggiungi nuova Categori = sggiungi nuova categoria | pEF Memorizzare i da
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| campi da inserire sono:

Nome; obbligatorio, identifica la categoria ed &iz#ata in tutti i casi in cui vengono visualizza
dati degli atti.

Parente di; indica, se valorizzato, la dipendergzarghica rispetto un’altra catego

Descrizione; testo che descrive in modo sintetitesaustivo I'uso della catego

Durata; numero di giorni che verra utilizzata isdali Pubbcazione dell'atto per calcolare la d
di fine Pubblicazione dell’attData Inizio Pubblicazione + Durata

Per modificare una categoria bisogna cliccareisalfa = presente alla sinistra del nome della catec
nell’ Elenco Categorie codificateverranno riportati tutu' dati della.catenoria stessicapniutilizzati pe
la creazione ed il pulsante presente in fondorahfei trasformera it wemerza uoaiicne catecoria Deibere Coteaic Docent a
guesto punto si possomodificare tutti i campi compreso il nome erwetes"rerndifintn bestartrccare sul
pulsante per memorizzare. L'Elenco Categorie ccalié verra aggiornato in baalle modifiche che
abbiamo apportato.

Per cancellare una catwia bisogna cliccare sull'icor % presedita sinistra del nome della catego
la cancellazione dovra essere confermata attravemadnestra di accettazione e sara irrevers

Attenzione! Sara possibile cancellare solo categorie che nanno figli (categorie dipendenti) e che nc
sono associate ad atti, questo vincolo serve péasy incongruenza dei dati degli atti e per mante
l'integrita della struttura gerarchica
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$

| Responsabili del Procedimentono i soggettche I'amministrazione desigt
alla gestione di ogni singolo atto, il responsalpil®d essere anche una s
persona, ma e indispensabile assegnarne uno adtta.

Aftl

Categone Selezionando dal menu principale dell’Albo Pretoléo voce Responsabili
gesponsabil verra visualizzea la seguente pagina che serve alla completa gestie
parametri responsabili del procedimento assegnati agl

permess

Responsabili Procedimento  4sgiungi nuovo

Elenco Responsabili Procedimento

Cognome
Responsabili
Nome X3 (8) Rossi
¥ L3 7) scimone
Email Log
Data Operazione Informazioni
Telefono 2012-03-16 Modifica {ld}===7 {Orario}=== Lu - Mer - Ven 10-12
12:45:05
2012-03-16 Modifica {Id}==>8 {Note}=== Modifica Notebbbb
12:44:31
Orario ricevimento o o ; X
2012-03-16 Modifica {Id}===8 {Note}===> Modifica Mote
12:43:39
2012-03-16 Modifica {ld}===8 {Note}=== Modifica Note due
Note 12:41:53
2012-03-16 Modifica {ld}===8 {Orario}===Ven 10-11 Mer 14-16
12:31:23
2012-03-16 Modifica {Id}===8 {Note}===> Modifica Mote
12:30:49
2011-12-28 Inserimento {IdResponsabile}=== 8 {Cognome}=== Rossi {Nome}=== Mario {Email}=== rossi@scuola. it
09:50:30
inserire eventuali informazioni aggiuntive
2011-12-28 Modifica {ldResponsabile}==>7 {Cognome}==> Scimone {Nome}==> lgnazio
09:48:58
Aggiungi nuovo Responsabile L ; . . 8 ; . T
2011-12-22 Inserimento {ldResponsabile}=== 7 {Cognome}==> Scimone {Nome}=== Ignazio {Email}===
14131 ignazios@gmail.com

Nell’area di sinistra si trovano i campi necesgaii la creazione di nuovi responsabili e per laiffeaddei
responsabili gia codificati

L’area di destra é suddivisa in due ps
In alto troviamo I'elenco dei responsabili gia daditi.
In basso si trova il Log relativo alle operaziametienti i responsabi

I'$

Per creare un nuovo responsabile bisogna clicceAggiungi nuovo “ggunginuova — che cancella tutto cio
che e presente nel form in cui bisogna inseriratii del_ nuovo resnonsdontswnrtinato l'inserimetéd dati
bisogna cliccare su Aggiungi nuoResponsabile  aggiunginuovo Responsaniie PEr MEMOrizzare i da

| campi da inserire sono:
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Cognome; obbligatorid) cognome della persona indicata dallamministwaz come responsab
del procedimento.

Nome;il nome del responsabile | procedimento.

Email, obbligatoria, I'email istituzionale del responsalalel procediment

Telefongq indicare il recapito telefonico dell'ufficio deésponsabile del procedime

Orario ricevimentpindicare i giorni e gli orari in cui il responskgidel procedimento é reperik
Note eventuali note riferite al responsabile del pdicento

$

Per modificare un responsabile bisogna cliccaréicaia = presente alla sinistra del cignome
responsabile nellElenco Responsalli Procedimento, verranno riportati tutti i dati del responsabilegli
stessi campi utilizzati per la creazione ed il pote presente in fondo al form si trasformera in
a questo punto si possono modificare tutti i camginpreso il cognome
terminate le modifiche basta cliccare sul pulsgetememorizzare le modifich
L’Elenco Responsabili Procedimento verra aggiorimatzase alle mcfiche che abbiamo apporta

Memorizza Modifiche Responsabile Scimone

$

Per cancellare unresponsabilesdgna cliccare sull'icor x presente alla sinistra decognome, la
cancellazione dovra essere confermata attravemsdingstra‘ur accettazione e sirreversibile

Attenzione! Sara possibile cancellare solresponsabili che non sono assegnati atti, questo vincolo
serve per evitare incongruenza dei dati degli .
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£ Albo pretorio

alpo Pretori@

eqorne

Cate
Respons abili
para metri
CsS

permess!

,};{ Editor Foglio di Stile
style.css|

table.tabella-dati-albo{
padding-left: 18;
margin-top: 18;
width: leex;
text-align:left;
¥

.finestra_ricerca{

border: thin outset Black;

padding: 3px;

background-color: #F4F4F4;

3

div.ricerca{
border: thin solid Black;
padding: S5px;
font-size: lem;
¥
div.ricerca_col_SX{
float: left;
display: inline;

Salva Modifiche

p-admin/upload.php

In quest’area € possibile modificare il CSS chewistilizzato dal plugin na
nel Fron-End che nel Back-EndLa gestione del file del CSS (style.css
simile a quella utilizzata da WordPress per modifid files dei templates o ¢
plugins, si compone di una textbox in cui vien&ldtfile, visualizzato nell
parte sinisra della pagina, mentre nella parte destra verraisualizzate un.
serie di immagini che rappresentano i blocchi dehl-End in cui vengon
visualizzati i dati degli atti pubblicati, con ir@ito il nome dellcclassie degliid
dei singoli element

m

| Istituto
Atti In Corso Di Validita

.ricerca

.ricerca_col_SX 'H .ricerca_col_DX
#fitro-atti
#filtro-atti .tabella-dati-albo finestra_ricerca
ANND #anno .postform Nessuno ciccio
Delibere Consiglio di Istituto
DGGETTO Verbali
DA DATA  #Calendariol
A DATA  #Calendario2
#itra bottoneFE _Filfra )

#risultati tablenav .tabalbo

tablenav-pages.

N.Am 6 Pagine .nextpage-numbers « .page-numbers 1  .page-numbers current 2  .page-numbers 3 .next
&

#elenco-atti .tabella-dati-albo

Progressive Riferimento Oggetto Validita Categoria

172011 Prot. n* 80/d3 atto di prova 2anozon Delibere Consiglio di Istituto
2410201 2611201

42011 Prot. 222001 Pubblicazione Graduatorie di lstituto 03/117201 Delibere Consiglio di lstituto

28Mmzo1

LDEJIHZGH

Una volta terminate le modifiche bisogna cliccarepulsanteSalva Modifiche per rendere operative

modifiche.
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£ Albo pretorio Il plugin implementa un sistema di permessi basatdue Capacita e due Ru

alpo Pretor® Capacit:
Atti - Admin albo
~ategore - Gest atti albo
_~cabill
Responsad! _
metri Ruoli:
Fa‘d el

Amministratore Albo
Gestore Albo

permess!

Il ruolo Amministratore Albo permette di creare uterttasati st ruolo di Sottoscrittore
con in piu la capacita di amministrare e gestahb

Il ruolo Gestore Albgermette di creare utelbasati sul ruolo di Sottosttore con in piu la capacita
gestire l'albo.

La capacitdddmin alboassociato ad un qualsiasi utente, gli permettendniaistrare I'albo in aggiua alle
capacita gia in suo possesso.

La capacit&est atti albcassociato ad un qualsiasi utente, ermette di gestire gli atti e categorie
dell’albo in aggiuntalée capacita gia in suo posse:

I ruoli vengono gestiti da WordPress nella sezidtenti, modificando il campRuolo del singolo utente,
mentre per modificare le capacita dei singoloti o dei ruoli bisogna utilizzare un plugin spect oppure
si puo fare attraverso la seguente interfacciasctreva selezionancPermessidal mentAlbo Pretorio

mministratore  Ruolo Gestore

5

Colonne:

Utente, riporta il nome dell’'utente per cui si possonadificare i permess

Azzera Capacita Utente permette di rimuoverdall’'utentetutte le capacita relative all’Alb
Pretorio

Capacita di Amministrare I'Albo ,permette di aggiungere all'utente la capacitenaingistrare
I'Albo Pretorio. L'amministratore puo effetture tetle ojerazioni sull’albo pretori

@ @ @ Albo Pretorio On Line Bgimone Ignazi is licensed under @reative Commons AttribuzioneNon commerciale 3.0 Italia Licer.

Based on a workvedrdpress.org
26



Capacita di Gestire I'Albo,permette di aggiungere all'utente la capacitaedtige I'Albo Pretorio
0 aggiungere atti

cancellare atti

modificare atti

caricare allegati

rimuovere allegati

aggiungere catego

cancellarecategori
o modificare categor

Ruolo Amministratore, se riportesi, indica che l'utente ha il ruolo di Amministratattell’Albo. I

valore non puo essere modific

Ruolo Gestore se riportasi, indica che 'utente ha il ruolo di Gestore delba. Il valcre non pud

essere modificato

O O O o o o

Al termine per applicare le modifiche bisogna dicesul pulsantMemorizza Permess.
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A partire dilla versione 2.2 il plugin é stato arricchito diwidget che permette di visualizzare cor

%

sistema a dueartelle i dati dell’albo pretori

Il widget nel frontend si presenta ct

ALBO RRETORIC

Atti

Atti Correnti 4
di cui Annullati 2

La cartella Dati riporta il numero degli Atti chers in fase d
pubblicazione ed il numero degli atti Annull

La Cartella Atti riporta invece in forma sintetilb@enco degli
atti che sono pubblicati, cliccando sul singolo atrra
visualizzata la pagina di visualizzazione dell’s

OXoL ]

2
o12

nsiglio di istituto
2

2

7iene riportata sia la delibera cheil
ecnico

msiglio di Istituto

mail.com

3344
Ten 10-12

Al B0 BRETORIO
Dati

s Delibera consiglio di
istituto

= prova

= Verbale collegio
docenti del 11/11/11

= atto di prova
Le righe evidenziate con
guesto sfondo
indicano Atti Annullati
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OXoL ]

%

Aspetto Per configurare il widget bisogna selezionare radk-end il menu Aspetto pi
remi Widget, apparira nella zoncentrale della pagina il contenitore dei Wid
e . T N G . . .
i disponibili che e possibile trascinare in una dsitkebar supportate dal tel
Menu =1 Widget
o Widget disponil Area widget primaria

Albo Pretorio €

Albo Pretorio On

Cateqorie

Una lista o casel
categorie

Meta

Link per il log info
feed & WordPres

Trascinando Albo Pretorio On Line nell’ Area widgeimaria, il risultato sara il segue

Riportare nel campditolo widget I' etichetta che verra‘visualizzata come titolo
consiglio di utilizzareAlbo Pretoric, potete anche zggiungere il nome dell'en
della scuola, ma essenso poco lo spazio a disposidisogna fare qualche prc
per trovare la soluzione ottimale.

Titolo cartella dati atti correnti, di defaultDati Atti, riducete aDati se avete [
necessita di ridurre le dimensioni della lingu:

Titolo lista atti correnti, di default Atti Correnti, riducete adAtti se avete [
necessita di ridurre ldrdensioni della linguett

Numero Atti da visualizzare, indicare il numero di atti pubblicati che devc
essere elencati nellsta atti corren, vi consiglio di riportare 5, dovrebbero ess
sufficienti.

Pagina Albo, selezionare la pagina che utilite per la visualizzazione dell’ Alk
Pretorio, quella in cui avete inserito lo sl-code (vedere pad)

Ordine Elenco, sono i due campi che permettono di specificamelihamento dell.
lista degli atti. Bisoga indicare quale campo utilizzare per I'ordinamentche tipc
di ordimaneto Crescente/Decrescente appli

Archivi: Archivio Post

Area widget secondaria

Prima area widget del pie’ di pagina

Seconda area widget del pie’ di pagir

Terza area widget del pié pagina

Quarta area widget del pié pagina

Area widget primaria

Archivi: Archivio Post

Albo Pretorio On Line
Titolo widget
Titolo cartella dati atti correnti

Dati Atti

Titolo lista atti correnti
Afti Correnti

Numero Atti da visualizzare:

Pagina Albo: Select page E|
Ordine Elenco

In base a: Data Pubblicazione]+ |

Ordine: Crescente E|

Cancella | Chiudi Salva

Al termine della modifica dei parametri del widdm$ogna memorizzare cliccando Salvg a questo punto

il widget verra visualizzato nel frc-end in base ai parametri che avete impostato.
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